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HANTERING AV OLYCKSBESKED OCH DODSFALL VID CTR

Hantering av olycksbesked och dodsfall vid CTR

A. Ta emot meddelande om olycksfall/dodsfall

B. Vidarebefordra uppgifterna: ansvarsfordelning
C. Kontrollera att uppgifterna ir riktiga

D. Kartliggning av nitverk

E. Informations- och planeringsmate

F. Uppfoljning

A. TA EMOT MEDDELANDE - VIA TELEFON, PERSONLIGEN ELLER VIA MEJL

Stall nedanstaende fragor och skriv ner svaren. (OBS: meddelande kan komma till vilken anstalld eller till institutionen knuten
person som helst).

e Vad heter studenten/personalen det galler?

e Personnummer?

e Avdelning/amne/kurs/befattning?

e Vem &r det som ldmnar meddelandet? Kontaktuppgifter (telefon, mejl). OK att dterkomma?
e Vilken relation till den drabbade studenten/personalen har den som ldmnar meddelandet?
e Vad galler meddelandet? Hur gick det till? Ar andra ocksé berérda/skadade?

e Hur mycket information far institutionen fora vidare?

e Ardet ndgon annan som vi borde vanda oss till (polis/sjukhus/ldkare)?

e Vilket kontaktnat har den som ar drabbad pa institutionen?

B. VIDAREBEFORDRA UPPGIFTERNA: ANSVARSFORDELNING

Vidarebefordra uppgifterna till stallféretradande prefekten (med operativt arbetsmiljéansvar): Elisabet Géransson, 0727302425,
elisabet.goransson@teol.lu.se

Stf prefekten har ansvar for att sjélv hantera situationen alternativt delegera till den person som i den uppkomna situationen
bast hanterar det intréffade, och beslutar om det i samrad med prefekten. Galler det en student, trader studierektor normalt
in, galler det personal, stf prefekt/prefekt. Vid handelse som beddms ha juridiska implikationer, har alltid ordinarie prefekt
huvudansvar fér hanteringen av den uppkomna situationen. Ovriga ledningsgruppen informeras.

NOTERA: Om inte de personer som normalt ar huvudansvariga for respektive omraden ar kontaktbara, till exempel vid storre
katastrof — eller exempelvis pa grund av utlandsfranvaro, trader andra anstallda in i deras stalle. Alla anstéllda kan trada in
om de normala befattningarna av ndgon anledning inte ar i funktion. Man féljer da rutinerna i detta dokument sa langt det
ar tillampligt i den uppkomna situationen.

C. KONTROLLERA ATT UPPGIFTERNA AR RIKTIGA

Den som har tilldelats ansvaret for att hantera den uppkomna situationen kontaktar annan part for att fa uppgifterna
bekraftade:

e Skattemyndigheten i det fall det ror sig om en person som avlidit och/eller
e Polisen, for att fa en olycka bekraftad
e Om anstalld har avlidit, meddela sakerhetschefen vid Lunds universitet, Per Gustafson, per.gustafson@bygg.lu.se.
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D. KARTLAGGNING AV NATVERK

Den som har tilldelats ansvaret for att hantera den uppkomna situationen kontaktar de personer som kan ge mer information
om den drabbades natverk. Ror det en student kontaktas studievagledare, mentorer, studentkdrsrepresentant samt larare.
Ror det personal diskuterar ledningsgruppen hur den uppkomna situationen bast ska hanteras.

E. INFORMATIONS- OCH PLANERINGSMOTE

Den som har tilldelats ansvaret for att hantera den uppkomna situationen kallar alla berérda till informations- och
planeringsmote efter det att punkterna A-D har utforts. Den grupp av personer som kallas beror pa omstandigheterna
(larare, studieadministration, institutionsledning, representant fran studentkaren, Studenthalsan, Féretagshalsan, narmaste
berorda anstallda).

Checklista for motet:

1. Har alla tillrécklig information fér att undvika ryktesspridning? Hur mycket information far institutionen féra vidare?Ar
det ndgon annan som vi borde vanda oss till (polis/sjukhus/lakare)?

2. Vilka informerar och hur informeras ndrmast bertrda studenter och larare?

3. Vem kontaktar LUCAT, LUB, kansliet, personalenheten pa Lunds universitet (i tillampliga fall)?

4.  Ev. minnesstund, nar, var och hur? Tyst minut under forelasning? Hur informeras om detta?Vem tar ansvar for
genomforande?

5. Vem kontaktar anhoriga — om sa behovs?

6. Hur erbjuds bearbetning fér ndrmast berdérda studenter och anstallda vid CTR?

7. Vem ordnar med kondoleanser till anhoériga?

Resurspersoner utanfoér institutionen (ring via vaxeln)

Sakerhetschefen

Féretagshalsan (har anstalld sjukskéterska, psykolog, lakare)

Studenthalsan: (flera anstallda sjukskoterskor, kuratorer, psykiater)
Studentprasterna: Tel:046-35 87 35 studentprasterna.lund@svenskakyrkan.se

F. UPPFOLJNING

Den som har tilldelats ansvaret for att hantera den uppkomna situationen féljer i samrad med arbetsmiljéansvariga upp hur
krishanteringen har fungerat och vidtar ev. ytterligare atgarder.
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